Word 2016 - Zusitzliche Ubung

Textfelder verwenden

Level

Zeit

ca. 10 min

Ubungsinhalte

v Textfelder einfligen und positionieren
v Textfelder formatieren

Ubungsdatei

Urkunde

Ergebnisdatei

Urkunde-E

1. Offnen Sie die Ubungsdatei Urkunde.

Das Dokument enthalt bereits mehrere Formen, um eine Urkunde zu gestalten.

2. Um den Text der Urkunde einfligen zu kénnen, fligen Sie insgesamt drei leere Textfelder ein
und positionieren Sie diese wie aus der Abbildung ersichtlich.

3. Geben Sie jeweils den Text ein.

Formatieren Sie die Textfelder nach Belieben.

5. Speichern Sie das Dokument unter dem Namen Urkunde-E.
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