Word 2016 - Zusitzliche Ubung

Seitenlayout in der Druckvorschau andern

Level Zeit ca. 5 min
Ubungsinhalte v Die Druckvorschau aufrufen
v Seitenlayout-Einstellungen dndern
Ubungsdatei Referenzen
Ergebnisdatei Referenzen-E

Offnen Sie die Ubungsdatei Referenzen.

2. Lassen Sie fuir das Dokument die Druckvorschau anzeigen.

Verandern Sie zunachst die Ausrichtung in Querformat und verkleinern Sie die Druck-

vorschau anschliefend so, dass beide Dokumentseiten angezeigt werden.

4. Andern Sie anschlieRend die Seitenridnder in Breit und beobachten Sie in der Druckvorschau,

wie sich das Dokument verandert.

5. Stellen Sie danach die Papiergrofie A5 ein und priifen Sie, wie viele Seiten das Dokument nun

besitzt.

6. Lassen Sie tber [Z1 wieder eine Seite in der Druckvorschau anzeigen und blattern Sie dann
durch die einzelnen Seiten des Dokuments.

7. Speichern Sie das Dokument unter dem Namen Referenzen-E.

(Druckvorschau der

]

| Ergebnisdatei Referenzen-E |

Referenzen

Maria M. aus Berlin:

wit den Leistungen des Autohauses miiller OHG
war ich sehr zufrieden. Der kompstente und
freundliche Service hat dafur gesorgt, dass ich
mein Auto germe wiedser in diese werlstatt
brings.

Fritz K. aus Berlin:
Hach meinem schweren Unfall war das autohaus
willer OHG prompt zur Stelle. Es war ksin

Problem, einen Leitvagen zu bekommen. Und
die Reparatur meines Wagens daverte nur halb
50 lange wie geplant.

Gunter J. aus Potsdam:

vormeweg: Verschiedens werkstitten hatten
mich schon abgewiesen, weil sie Angst hatten,
mein alter Ford zerfillt ihnen unter den
Handen. Der Meister vom Autchaus Muller OHG
hat das auto gesehen und glinzende Augen
bekormmen: Er hat sich personbich darum
gekilimmert, dass es meinem Oldie wisder gut
geht. Tolle Leistung. Danke schon.

Marlene D. aus Potsdam:

Als ich 2in neuss Auto kaufen wallte, haben
mich dig verkiufer vom Autahaus millsr
kompetent beraten. mein altes auto haben sie
fiir 2inen guten Preis in Zahlung genommen und
ich bin gliicklich Gbsr mein sparzames newss
Auto,

Heinz L. aus Berlin:

Dig Panne mit meinem Liw kam natirlich zum
unpassenden Marment. Ich hatte eilige Fracht an
Bord und dann springt der Liw plitzlich nicht

mehsr an. Die Mechaniker vam Autahaus smillsr
OHG kamen auf die autcbahnraststatte und
haben den schaden vor Ort behoben. Das ging so
schnell, dass ich meine Fracht noch piinkthich
abliefern konnte.
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