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Kopf- und Fußzeilen-Baustein einfügen 

Level 

 

Zeit ca. 5 min 

Übungsinhalte  Kopf- und Fußzeilen-Bausteine verwenden 

 Text in die Kopfzeile eingeben 

Übungsdatei Gartenplan 

Ergebnisdatei Gartenplan-E 

 
1. Öffnen Sie die Übungsdatei Gartenplan. 

2. Fügen Sie eine neue Kopfzeile ein und verwenden Sie dabei den Baustein Verbunden. 

3. Überschreiben Sie den vorhandenen Text des Inhaltssteuerelements Dokumenttitel mit dem 
Text Jährliche Gartenarbeiten. 

4. Fügen Sie auch eine Fußzeile ein und wählen Sie hierfür den Baustein Rückblick. 

5. Überprüfen Sie mithilfe der Druckvorschau, ob die Kopf- und Fußzeilen richtig dargestellt 
werden. 

6. Speichern Sie das Dokument unter dem Namen Gartenplan-E. 

 

 

Ergebnisdatei 
Gartenplan-E 


