Word 2016 - Zusitzliche Ubung

Kennenlernen der AutoFormat- und AutoKorrektur-Funktion

Level

Zeit

ca. 10 min

Ubungsinhalte

v Anwendung der AutoFormat-Funktion
v Anwendung der AutoKorrektur-Funktion

Ubungsdatei

Ergebnisdatei

AutoKorrektur-E

Erzeugen Sie mit ein neues leeres Dokument.

2. Geben Sie die folgenden Wérter bzw. Sitze ein und beobachten Sie, welche Anderungen
Word durch die AutoFormat-Funktion vornimmt:

Die Gréf3e betrdgt 1/2 gm.
Internetadresse: www.wetter-online.de anklicken.

Die Gréfe sollte - soweit dies méglich ist - 12 cm betragen.
3. Testen Sie anschlieBend die AutoKorrektur-Funktion, indem Sie Folgendes eingeben:

ICh suche eine Wohnung. deise sollte einen Balkon haben :-)

==> Angebote bitte schicken an: Melanie Miller

4. Speichern Sie das Dokument unter dem Namen AutoKorrektur-E.

Die GréBe betragt % gm. Ergebnisdatei
. . AutoKorrektur-E
Internetadresse: www.wetter-online.de anklicken

Die GréBe sollte — soweit dies moglich ist —12 cm betragen.
Ich suche eine Wohnung. Diese sollte einen Balkon haben ©

= Angebote bitte schicken an Melanie Miiller
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