Word 2016 - Zusitzliche Ubung

Dokument prifen

Level

Zeit

ca. 5 min

Ubungsinhalte

v Dokument prifen

Ubungsdatei

Anleitung

Ergebnisdatei

Anleitung-E

Offnen Sie die Ubungsdatei Anleitung.

Dokumenteigenschaften wie Autor und Zuletzt gedndert von.

Flihren Sie eine Dokumentpriifung fir das Dokument durch.

Lassen Sie die Kategorie Informationen (Register Datei) anzeigen und priifen Sie die

Entfernen Sie alle gefundenen problematischen Informationen aus dem Dokument.

Lassen Sie anschlieBend wieder die Dokumenteigenschaften anzeigen und prifen Sie die
Dokumenteigenschaften Autor und Zuletzt gedndert von.

Uberpriifen Sie die Prifungsergebnisse.

Speichern Sie das Dokument unter dem Namen Anleitung-E.

* Kommentare

*Verfasser

* Kopfzeilen
* FuBizeilen

I Kommentare, Uberarbeitungen, Versionen und Anmerkungen

Die falgenden Elemente wurden gefunden:
* Uberarbeitungsmarkierungen

I Dokumenteigenschaften und persgnliche Informationen

Faolgende Dokumentinformationen wurden gefunden:
* Dokumenteigenschaften

Aufgabenbereich-Apps
Es wurden keine Aufgabenbereich-Apps far Office gefunden.

Es wurden keine reduzierten Uberschriften gefunden.

o
a Reduzierte Uberschriften
o

Benutzerdefinierte XML-Daten
Es wurden keine benutzerdefinierten XML-Daten gefunden.

| Kopfzeilen, FuBzeilen und Wasserzeichen
Die folgenden Elemente wurden gefunden:

Alle entfernen

Alle entfernen

Dokumentpriifung der
Ubungsdatei Anleitung

)

Alle entfernen

1 Hinweis: Einige Anderungen kannen nicht rickgdngig gemacht werden,
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