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AutoTexte erstellen 

Level 

 

Zeit ca. 10 min 

Übungsinhalte  Neue AutoTexte erstellen 

 AutoTexte einfügen 

Übungsdatei Bewertung1, Bewertung2 

Ergebnisdatei Bewertung-E 

 

1. Öffnen Sie die Übungsdatei Bewertung1. 

2. Erstellen Sie die drei nachfolgend abgebildeten AutoTexte und verwenden Sie dabei die 
dargestellten Namen (Kürzel). Der Speicherort der AutoTexte soll in der Vorlage Normal sein. 

 

 

 
3. Schließen Sie das Dokument  

4. Öffnen Sie die Übungsdatei Bewertung2. 

5. Erstellen Sie mithilfe der AutoTexte das nachfolgende Angebot und speichern Sie das 
Dokument unter dem Namen Bewertung-E. 

 

AutoText Positiv 

AutoText Negativ 

AutoText Neutral 
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Ergebnisdatei  
Bewertung-E 


