
Modul: Lernen & lernen 

Thema: 17. ABC – Analyse 

Ausbilder*in:  Datum:  
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A-B-C-Analyse 
 
Entscheidungen treffen über Prioritäten. Sehr wichtige (A), wichtige 
(B) und weniger wichtige (C) Aufgaben werden in eine sinnvolle 
Rangordnung und Reihenfolge zur Erledigung gebracht. 
 
A-Aufgaben: Können von Ihnen allein oder im Team verantwort-
lich durchgeführt werden, sind nicht delegierbar und für die Erfül-
lung von größtem Wert. 
 
B-Aufgaben: Sind durchschnittlich wichtige Aufgaben und sind 
(teilweise) auch delegierbar oder können kurzfristig verschoben 
werden. 
 
C-Aufgaben: Sind Aufgaben mit dem geringsten Wert, haben Zeit 
und können (teilweise) delegiert werden. Dies sind häufig wieder-
kehrende Routineaufgaben. 
 
Aufgabe: Sortieren Sie ihre Tagesaufgaben von heute in die ent-
sprechenden Kästen und bestimmen Sie eine Reihenfolge. 

 

A-Aufgaben: 
 
 
 
 
 

 

B-Aufgaben: 
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