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Angebot — Vorlage
Vorlage zum Ausfüllen. Ersetzen Sie alle markierten Felder. Diese Bestandteile gehören in ein vollständiges, verbindliches Angebot.
Absender / Anbieter
Firma / Anbieter:  
Anschrift, Kontakt:  
Empfänger / Kunde
Firma:  
Ansprechpartner, Anschrift:  
Angebotsdaten
	Feld
	Eintrag

	Angebotsnummer
	 

	Datum
	 

	Bezug (Pflichtenheft/Anfrage)
	 

	Gültig bis
	 


1  Leistungsbeschreibung
	Ausfüllhilfe: Was wird geliefert? Beziehen Sie sich auf das Pflichtenheft aus E1. Nennen Sie die Hauptleistungen und was ausdrücklich NICHT enthalten ist.


Leistungsumfang:  
Nicht enthalten (Abgrenzung):  
2  Preis
	Ausfüllhilfe: Preis nachvollziehbar aufschlüsseln. Umsatzsteuer immer getrennt ausweisen. Übernehmen Sie die Werte aus Ihrer Kalkulationsvorlage.


	Position
	Betrag

	Nettoangebotspreis
	 

	zzgl. Umsatzsteuer 19 %
	 

	Bruttoangebotspreis
	 


3  Termine
	Ausfüllhilfe: Wann kann begonnen werden, welche Meilensteine gibt es, wann ist die Übergabe geplant?


Projektbeginn:  
Meilensteine:  
Geplante Übergabe:  
4  Zahlungsbedingungen
	Ausfüllhilfe: Z. B. Anzahlung, Teilzahlungen nach Meilensteinen, Zahlungsziel in Tagen.


Zahlungsplan:  
Zahlungsziel:  
5  Rahmen und Hinweise
	Ausfüllhilfe: Verbindlich oder freibleibend? Hinweis auf AGB, Gewährleistung, Gerichtsstand.


Angebotsart (verbindlich / freibleibend):  
Es gelten unsere AGB:  
Wir freuen uns auf Ihre Rückmeldung.
_______________________________
Ort, Datum, Unterschrift
[Name]	Seite  von 
